INFRA & GRONDWERKEN

VACATURE

ADMINISTRATIEF

MEDEWERKER
(8-16 UUR)

NK Infra bv is op zoek naar jou!

Voor onze vestiging in Ulicoten zijn wij op zoek naar een

administratief medewerker. Wij zijn een moderne organisatie

omtrent infra- en grondwerken. Van jou als administratief

medewerker verwachten wij een professionele instelling om

alle werkzaamheden waar je verantwoordelijk voor bent correct

uit te voeren. Na een inwerkperiode is het de bedoeling dat je

zelfstandig allerlei voorkomende (financieel) administratieve

werkzaamheden gaat verrichten, waaronder:

> Het inboeken en verwerken van facturen

> Telefonisch contact klanten en leveranciers

> Het juist administratief afhandelen van bestellingen

> Het bewaken van levertijden en inspelen op
planningswijzigingen

Jouw profiel

Wij vragen van jou het volgende:

> Minimaal een afgeronde MBO opleiding, denk- en werkniveau

> Een klantgerichte instelling

> Goede beheersing van de Nederlandse taal

> Kennis van het MS Office pakket (zoals Outlook, Word en Excel)
> Rijbewijs

Een proactieve werkhouding behoort tot jouw eigenschappen
waarbij ook gedrevenheid, doorzettingsvermogen en
oplossingsgericht denken jou kenmerkt. Je bent een teamplayer
die leiding en verantwoordelijkheid neemt wanneer nodig.

Je stuurt doelgericht je collega’s aan en motiveert ze op een
enthousiaste manier.

Over NK Infra bv

NK Infra bv is een jong en dynamisch bedrijf en een professionele
partner in de infrasector. De aanleg en aanpassing van onder- en
bovengrondse infrastructuur staat centraal in ons dagelijkse werk.
Dit gaat gepaard met het geven van gedegen advies bij zowel
grote als kleine infraprojecten. Ons werkgebied is in principe
georiénteerd op Brabantse gemeenten.

Wat bieden wij jou?

NK infra biedt jou een professionele werkomgeving met fijne
collega’s. Doordat wij een jong bedrijf zijn, wordt jouw visie en
inbreng op prijs gesteld en bieden wij daarmee ook mogelijkheden
tot persoonlijke groei. Wij bieden een bovengemiddeld salaris en
prestatie gerelateerde bonusregeling.

Overige secundaire arbeidsvoorwaarden zijn in overleg
bespreekbaar.

Solliciteren?

Ben jij enthousiast geworden door deze vacature, aarzel dan niet
en solliciteer nu bij NK Infra bv! Je kunt dit doen door het sturen
van een persoonlijke email met cv naar: info@nkinfra.nl

Wil je meer informatie of een keer een kijkje nemen op de
werkvloer? Neem dan telefonisch contact op met Nico Kurver
06-18189556.




